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Instrukcie k pouzivaniu Zmluvy o stazi

Cielom Zmluvy o stazi je zabezpecit transparentnu a G¢innu pripravu staze v zahranici a zaistit, aby boli staZistovi
uznané uspesne ukoncené aktivity v zahranici.

Tento vzor zmluvy o stdZzi sa pouziva pri Erasmus+ mobilite - staz v krajindch programu KA103. Odporuame
pouzivat tento vzor. Ak vsak maju vysokoskolské institlcie vlastny informacény systém na vytvorenie Zmluvy o stézi
alebo Vypisu vysledkov, mdzu ho nadalej pouzivat. Délezité je, aby v fiom boli zahrnuté vsetky informacie
uvedené v tomto vzore. DalSie informdcie mdzu byt pridané ak je to potrebné (napr. informacie o koordinatorovi
konzorcia) a format dokumentu (napr. velkost pisma a farba) moze byt tieZ prispdsobeny.

PRED MOBILITOU

Administrativne udaje

Pred mobilitou je nevyhnutné vyplnit na prvej strane kontaktné Gdaje stazistu, AU BB (jej fakulty) a prijimajicej
institucie/podniku. VSetky tri strany musia sthlasit s ¢astou vyplnenou pred mobilitou.

V pripade, Ze niektoré administrativne udaje su uz k dispozicii vsetkym trom stranam, nie je potrebné ich opakovat
v tomto vzore.

Vadsina informacii o stazistovi, AU BB a prijimajlcej institlcii/podniku uvedenych na strane 1 musi byt vloZzena do
Mobility Tool+.

Studijny odbor podla fakult AU?

Fakulta dramatickych umeni

0211 — audiovizualne techniky a média (filmové umenie a multimédia)
0215 — Hudobné a dramatické umenie (divadelné umenie)

Fakulta muzickych umeni

0215 — Hudobné a dramatické umenie (hudobné umenie)

Fakulta vytvarnych umeni

0213 — vytvarné umenie

Program mobility na prijimajucej institucii/v podniku (Tabulka A)

Navrhnuty program mobility obsahuje presny zaciatok a koniec odsuhlasenej staze, ktorej sa stazista zucastni
v zahranici, nazov staZe, ako aj pocet pracovnych hodin za tyZden. Detailny program staZze musi zahffiat ulohy,
ktoré ma staZista vykonavat a ich pridruzeny rozvrh.

Okrem toho musi Zmluva o stazi predpovedat znalosti, zruénosti (intelektualne a praktické) a kompetencie
(vzdeldvacie vystupy), ktoré stazista nadobudne do konca staze, napriklad akademické, komunikaéné, inovativne
a kreativne, strategicky organiza¢né, timové, iniciativne, rozhodovacie schopnosti, schopnosti vyuzivat informacéné
a komunikacné technoldgie, cudzi jazyk, prispdsobivost, atd.

Ak je sta? zaradend do oblasti digitalnych zruénosti', v prifahlom poli¢ku sa zazna&i moznost ,Ano”.

Monitorovaci pldn popisuje, ako akedy pocas stdZze bude stdZista monitorovany vysielajlucou
instituciou, prijimajuicou organiziciou/podnikom a ak je to relevantné, tak tretou stranou.

Plan hodnotenia popisuje kritéria hodnotenia, ktoré sa budu pouZivat na ohodnotenie staze avzdelavacich
vystupov.

Jazykové kompetencie

Odporucand droven jazykovych kompetencii v hlavhom pracovnom jazyku' by mala byt stanovend prijimajtcou
organizaciou/podnikom tak, aby zabezpecila patri¢nl integraciu staZistu do organizacie/podniku.

Uroven jazykovych kompetencii™, ktorti sa staZista zavizuje dosiahnut do zadiatku mobility, je zaznacena v Zmluve
o stazi, resp. vZmluve o poskytnuti financnej podpory. V pripade ak staZista nedosahuje danu uroven v Case

podpisu Zmluvy o stazi (resp. Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku), zavizuje sa ju dosiahnut s podporou
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poskytnutou od AU BB (prostrednictvom Erasmus+ on-line kurzov), alebo s podporou od prijimajlcej
institucie/podniku.

Erasmus+ on-line jazykova priprava (OLS) ma za ucel pomoct Erasmus+ stazistom zlepsSit sa v hlavhom
pracovnom jazyku pred a pocas pobytu v zahranidi a tak zabezpedit vyssiu kvalitu vzdelavacej mobility.

V pripade mobility medzi krajinami programu a jazykov, ktoré pokryva OLS, musi stazista prejst OLS jazykovym
hodnotenim pred mobilitou a zdvere¢nym hodnotenim po mobilite. Tato povinnost sa netyka rodenych
hovoriacich a mimoriadnych pripadov (napriklad staZistu so ZTP indisponovaného vykonat takéto hodnotenie).
Zaverecné testovanie Studenti neabsolvuju ato v pripade testovania jazykovych schopnosti pred mobilitou na
uroven C2.

Absolvovanie OLS hodnotenia pred mobilitou je zakladnou pozZiadavkou mobility. Toto hodnotenie prebehne az
po vybere stazZistov a pred podpisom Zmluvy o stdzi, resp. Zmluvy o poskytnuti finan¢nej podpory. Na zaklade
vysledku OLS hodnotenia mdze AU BB pridelit stazistovi licenciu na OLS jazykovy kurz, aby si zlepsil droven
jazykovych kompetencii.

Ti acastnici, ktori dosiahli v prvom hodnoteni hlavného komunikacného jazyka urovern B2 alebo vysSiu, maju
moznost zucastnit sa OLS jazykového kurzu tohto jazyka alebo jazyka danej krajiny, pokial je v ramci OLS
k dispozicii. AU BB vyznaci vyber priamo v OLS.

Viac moznosti pre Gcastnikov OLS jazykovych kurzov (OLS Live Coaching: MOOCs, Forum and Tutoring sessions)
najdete na http://erasmusplusols.eu.

Vysielajuca instituicia AU BB (Tabulka B)

AU BB sa zavazuje uznat vzdeldvacie vystupy stazistu, ziskané po Uspesnom absolvovani staze. Existujd tri rézne
moznosti pre mobilitu — staz:

1_St43 e cilastouttudiing "

2. Staz je dobrovolna (nie je povinna pre stupen studia);
3. Staz Cerstvych absolventov.

Urazové poistenie

Odporacame, aby bud' stazista alebo prijimajica institicia/podnik mal minimalne poistné krytie a podla toho
vyplnili informacie v tabulke B alebo C. StaZista musi mat uzavreté aspori Urazové poistenie (minimalne na Skody
sposobené staZistovi na pracovisku) a poistenie zodpovednosti za spbésobenu Skodu (minimalne na Skody
spbsobené stazistom na pracovisku).

Prijimajuca institucia/podnik (Tabulka C)

Prijimajuca organizacia/podnik zabezpedi staZistovi potrebné vybavenie apodporu (vratane mentoringu
a supervizie/dozoru) a uvedie, ¢i staZista ziska finanénu podporu a/alebo iny druh podpory pocas staze, nad
ramec Erasmus+ grantu.

Prijimajuca organizacia/podnik vyda Certifikat o absolvovani stdZze do 3 tyzdriov od skonlenia staze.

Podpis Zmluvy o stazi

Vsetky strany musia uzavriet Zmluvu o stazi pred zaciatkom mobility. Zmluva nemusi byt v papierovej forme s
originalnymi podpismi. Akceptovatelna je aj kdpia s naskenovanymi alebo s elektronickymi podpismi, v zavislosti
od vnutrostatneho pravneho poriadku alebo internych predpisov institucie.

POCAS MOBILITY

Mimoriadne zmeny v navrhnutom programe mobility (Tabulka A2)

Vyplnit tabulku A2 je potrebné len vtedy, ak sa zmeny tykaju pévodnej Zmluvy o stazi. V danom pripade ostava
tabulka A nezmenend a zmeny sa popisu v tabulke A2. Obidve tabulky musia byt priloZzené ku kazdej komunikacii.
Ak sa vyskytnu zmeny v programe mobility, mali by byt odsihlasené AU BB ¢o najskoér.


http://erasmusplusols.eu/
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Ak sa zmeny tykaju predizenia mobility v zahrani&i, mdze stazista podat Ziadost najneskdr do jedného mesiaca
pred povodne naplanovanym ukoncenim staze.

Zmeny zodpovednych os6b
AU BB, resp. prijimajuca institucia/podnik zaznamend v pripade zmeny zodpovednej osoby tuto informaciu v
Zmluve o stazi.

Zmeny v zodpovednych osobach Meno Email Pozicia
Nova zodpovedna osoba na AU BB
Nova zodpovedna osoba na prijimajucej
institucii/podniku

Potvrdenie zmien

Vsetky strany musia schvélit Zmluvu o staZi. Eurdpska komisia by chcela obmedzit pouzivanie papierovych
dokumentov a preto akceptuje vymenu informdcii elektronicky, napriklad. emailom (skenované alebo digitalne
podpisy), bez potreby podpisu na papieri. Avsak ak narodna legislativa alebo interné predpisy vyzaduju originalne
podpisy, mdZe prijemca pridat okienko na podpis.

PO MOBILITE

Certifikat o absolvovani stédZe od prijimajucej institicie/podniku (Tabulka D)

Prijimajuca organizacia/podnik sa zavazuje poskytnut AU BB a stazistovi Certifikat o absolvovani staze najneskor
do 3 tyZzdriov po Uspesnom ukonceni staze. Certifikat moze byt poskytnuty elektronicky alebo prostrednictvom
inych prostriedkov, ktoré su pre stazistu a AU BB pristupné (AU BB poZaduje original tohto dokumentu)

Certifikat o absolvovani staZze musi obsahovat vsetky prvky uvedené v tabulke D.
Aktualny zaciatok a koniec mobility je:

- Zaciatok mobility je prvy den, kedy musi byt staZista pritomny na prijimajlcej institacii/v podniku za
Ucelom stdze. M6Ze to byt prvy den v praci alebo deri uvitacieho podujatia organizovaného prijimajlcou
organizaciou/podnikom, informacné stretnutie pre staZistov so Specidlnymi potrebami, alebo prvy den
jazykového a interkultdrneho kurz, méze to zahfiat aj jazykovy kurz organizovany alebo poskytovany inou
organizaciou ako prijimajuca institucia/podnik

- Koniec mobility je posledny den, kedy je stazista pritomny v prijimajlcej organizacii/podniku za Géelom
staze (nie aktudlny datum jeho odchodu).

Vypis vysledkov a uznanie " AU BB

AU BB uzndva sta? podla podmienok stanovenych v tabulke B. Student neziska za sta? Ziadne kredity,
lebo staz nie st sucastou studijnych planov a je uznana v dodatku k diplomu na prislusnom stupni stadia,
alebo certifikditom vydanom hostujicou spolo¢nostou ( v pripade ¢erstvych absolventov).

Dodatok k diplomu

Dodatok k diplomu vydany AU BB obsahuje informacie zahrnuté v Certifikate o absolvovani staze od prijimajucej
institucie/podniku. Zaznamenanie staZe v Dodatku k diplomu je bezpredmetné v pripade, ak staZista je Cerstvy
absolvent.

Odporucame uviest stdz v stazistovom dokumente Europass-Mobilita hlavne v pripade stdZe Ccerstvych
absolventov a v pripade, Ze sa k tomu vysielajlca institucia zaviazala pred mobilitou.
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Kroky k vyplneniu Zmluvy o stazi
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" Oroven jazykovych kompetencii: za Uc¢elom ich stanovenia pozri Spolo¢ny eurdpsky referencny
ramec pre jazyky (CEFR) na http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-

cefr
" Uroven jazykovych kompetencii: za G¢elom ich stanovenia pozri Spoloény eurdpsky referenény

ramec pre jazyky (CEFR) na http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-
cefr

V' Uznanie: vysielajuca institGcia uzna kredity, ktoré ziskal staZzista za stdZ a ktoré su uvedené v

poslednej verzii Zmluvy o stazi (tabulka B povodnej Zmluvy o stazi) bez dalSich poziadaviek ako tych,
ktoré boli dohodnuté pred mobilitou.
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